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THƯ MỤC GIỚI THIỆU NỘI DUNG SÁCH MỚI 
THÁNG 09 NĂM 2015 

 
CÔNG NGHỆ THÔNG TIN 

 
 1.  Microsoft office word 2010. Phần nền tảng : Nội dung đào tạo tương thích kỳ thi MOS / 
Nguyễn Hòa Anh. _ Tp.HCM : Tổng hợp, 2013. _ 149tr ;28cm 

     Tóm tắt: Tài liệu giới thiệu những kiến thức cơ bản về máy tính, cách thức tương 
tác với giao diện, quản lý thông tin trên máy tính, bảo mật cho tài liệu, cách quản lý 
các phiên bản tài liệu, kiểm duyệt tài liệu, định dạng các trang tài liệu, chèn ký tự đặc  
biệt và đối tượng đồ họa. 
 
 

Số phân loại: 005.2  
Số ĐKCB: 00000016938 - 00000016942 

 

 2. Microsoft powerpoint 2010. Phần nền tảng : Nội dung đào tạo tương thích kỳ thi MOS/ 
Nguyễn Thành Trung. _ Tp.HCM : Tổng hợp, 2013. _ 93tr ;28cm 

     Tóm tắt: Tài liệu giúp bạn đọc làm quen với từng chức năng căn bản được giải 
thích chi tiết, đi kèm với các bài thực hành được hướng dẫn cẩn thận. Những kiến thức 
cần và đủ để tạo ra một bản trình chiếu trong môi trường làm việc độc lập hoặc cộng 
tác giúp bạn dễ dàng có một buổi thuyết trình hoàn hảo với sự hỗ trợ của các đối tượng 
đa phương tiện, các hiệu ứng dịch chuyển và các hoạt cảnh do bạn định nghĩa. 

Số phân loại: 005.58  
Số ĐKCB: 00000016943 - 00000016947 

 

 3. Microsoft excel 2010 .Phần nền tảng: Nội dung đào tạo tương thích kỳ thi MOS/ Nguyễn 
Thành Trung. _ Tp.HCM : Tổng hợp, 2013. _ 125tr ;28cm 

     Tóm tắt: Tài liệu giúp bạn đọc có được những kiến thức và kỹ năng căn bản để thao 
tác với dữ liệu sử dụng phần mềm Microsoft excel 2010 một cách hiệu quả và tiết kiệm 
thời gian. Nội dung tài liệu giới thiệu về những đặc điểm mới của Microsoft excel 
2010, các tính năng và cách tính toán trong sổ tính excel, định dạng trong sổ tính excel, 
chỉnh sửa sổ tính excel và quản lý sổ tính excel. 

Số phân loại: 005.54  
Số ĐKCB: 00000016948 - 00000016952 

 

 4.  Sử dụng Windows 7 & Microsoft office 2010. Các ứng dụng chủ chốt : IC3 internet and 
computing core certification guide. _ Tp.HCM : Tổng hợp, 2014. _ 254tr ;26cm 

     Tóm tắt: Với nội dung nền tảng về kỹ thuật, hình ảnh trực quan và hệ thống bài tập 
thực hành, tài liệu này sẽ cung cấp cho bạn đọc những kiến thức cơ bản và kỹ năng để 
làm việc với máy tính và giúp bạn đọc chuẩn bị cho các kỳ thi lấy chứng chỉ IC3. Nội 
dung tài liệu giới thiệu về các tính năng phổ biến, microsoft word, microsoft excel, 
microsoft powerpoint và microsoft access 
 



 

Trang 2 

Số phân loại: 005.5  
Số ĐKCB:00000016918 - 00000016937 

 

 
 
 5.  Sử dụng Windows 7 & Microsoft office 2010. Căn bản về máy tính : IC3 internet and 
computing core certification guide. _ Tp.HCM : Tổng hợp, 2014. _ 182tr ;26cm 

     Tóm tắt: Với nội dung nền tảng về kỹ thuật, hình ảnh trực quan và hệ thống bài tập 
thực hành, tài liệu này sẽ cung cấp cho bạn đọc những kiến thức cơ bản và kỹ năng để 
làm việc với máy tính và giúp bạn đọc chuẩn bị cho các kỳ thi lấy chứng chỉ IC3. Nội 
dung tài liệu giới thiệu về hệ điều hành, các tập tin và thư mục, phần cứng, bảng điều 
khiển, phần mềm và cách xử lý sự cố. 

Số phân loại: 004  
Số ĐKCB:00000016878 - 00000016897 
 

 6.  Sử dụng Windows 7 & Microsoft office 2010. Cuộc sống trực tuyến : IC3 internet and 
computing core certification guide. _ Tp.HCM : Tổng hợp, 2014. _ 145tr ;26cm 

     Tóm tắt: Với nội dung nền tảng về kỹ thuật, hình ảnh trực quan và hệ thống bài tập 
thực hành, tài liệu này sẽ cung cấp cho bạn đọc những kiến thức cơ bản và kỹ năng để 
làm việc với máy tính và giúp bạn đọc chuẩn bị cho các kỳ thi lấy chứng chỉ IC3. Nội 
dung tài liệu giới thiệu về world wide web, kết nối mạng, truyền thông kỹ thuật số và 
cách tìm kiếm thông tin 

Số phân loại: 004.6  
Số ĐKCB:00000016898 - 00000016917 
 
 

 

 


